UBND THANH PHO HO CHI MINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG KY THUAT Déc lip - Ty do - Hanh phiic
LY TU TRQNG TP. HO CHI MINH

$6425 /TB-LTT-TC Thinh phd H Chi Minh, ngénddthing 3 nam 2017

THONG BAO
Vé vige 1ap bing ké khai danh muc hd so quén Iy eéng viée
tai don vi trwre thude Nha truong

Cin ctt Ludt luu trir s6 01/2011/QH13 ngay 11 thang 11 ndm 2011;

Céan ctr Thong tu s6 09/2011/TT-BNV ngay 03 thang 6 nim 2011 ciia Bo Nbi
vu vé Quy dinh thoi gian bao quan hé so, tai lidu hinh thanh phé bién trong hoat
ddng ctia cac co quan, td chic;

Cin ctr Théng tu sé 07/2012/TT-BNV ngdy 22 théng 11 nim 2012 ctia B9
No6i vu huéng din quan 1y vin ban, 1ap hd so va ndp hd so, tai liéu vao luu trit co
quan,

Nay, Nha truomg thong bao dén céc don vi true thude vé viée 14p bang ké khai
danh muc hé so quan ly ting cdng viéc ma don vi thye hién. N§i dung, thoi gian
14p bang ké khai duogc yéu cau cu thé nhur sau;

- Bang ké khai danh muc hd so lap ra phai phan 4nh ding chic nang, nhiém
vu cua don vi; ding cong viéc ma ca nhin trong don vi thuc hién.

- Bon vi thue hién lap bang ké khai va ngp vé& phong T chirc — Hanh chinh —
Téng hop trude ngay 28 thang 3 nam 2017 (mdu bang ké khai va ndi dung c6t can
ké khai 1a ¢4t (2) va cot (4) ctia phu luc kém theo).

- Khi 18p bang ké khai danh muc hd so céc don vi cin cin cir theo huéng din
cua cac Thong tir néu trén.

Nha trudong dé nghi cac don vi thurc hién viéc ké khai va ndp vé phong T
chirc — Hanh chinh — Téng hgrp (Ong Chi tifp nh4n) theo ding thdi gian nhu théng

bﬁ()f/g;m

Noi nhin: HIEU TRUONG
- Cac don vi trye thude tromg (dé thire hién): ,

- Ban Gi&gm hiéu (d& bdo cao):

- Lww: VT, P.TC-HC-TH. D5~

Pham Hiru Lic




Phu luc: Mitu Danh muc hé so

TRUONG CAQ PANG KY THUAT
LY TU TRONG TP. HO CHI MINH

TEN PON VI

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doe 13p - Ty do - Hanh phiie

DANH MUC HO SO CUA ...(Tén don vi)

S6 va ky hiéu
HS

Tén dé muc vi
tiéu dé ho so

Thdri han bio
quin

Don vifngwii
lip hé so

Ghi chi

(1)

2)

3)

(4)

()

L TEN’ PLE
MUC LON

1. Tén daé : !
muc nho

Tiéu dé ho so

Béan Danh muc hd so nay cé... hé so, bao gbm:
.. hd so bao quan vinh vién
.. h6 s0 bao quan cé thoi han
., ngay thang nam 2017
TRUONG DON VI
(Chit ky, ho va tén)
Ghi chu:
(1) Ghi s6 va ky hiéu ciia hd so
(2) Ghi sb thi tu ctia d& muc va tiéu dé hd so

(3) Ghi thoi han bao quan cia hd so: vinh vién hoic thm han bing s6 nim cu
thé :

(4) Ghi t&n don vi hodic ¢4 nhan chju trach nhiém lap hd so

(5) Ghi nhiing thdng tin déc bigt vé théi han bao quan don w’ngum ap hd so, a
hd so chuyen txep tlr nim trudce sang, hé so ¢6 mirc do mat.. b




Vi du: Danh muc hd so ciia phong TCHCTH (dé tham khao)

S6 va ky higu | Tén ad mycva | Thoihanbio | Pon vimgudi Ghi chii
HS tiéu dé ho sor quin lip hd so
(H (2) 3 ) (5)
I. PHONG TC-
HC-TH
1. Tb chire
01.TC H6 so vé bé |70 nam P.TC-HC-TH/
nhiém can bo C.Phugng
02. TC Hé so vé quy | 20 nam P.TC-HC-TH/
hogch can bo C. Phuong
2. Hanh chinh
50. HC Hb so gbe can | Vink vién P.TC-HC-TH/
bd, céng chire, A, Chi
vién chirc
51.HC
3. Tong hop
100, TH
102.TH
4. ...

Ghi chi: Trong qua trinh thye hién viée ké khai, moi thic mic xin lién hé
Anh Chi (phong TCHCTH) ﬂe dwore gidi dip va hwéng din thém.
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